
Medizinisch ganz weit vorn – menschlich auf Augenhöhe! 

 

 

Im Gesundheitszentrum Werra-Meißner trifft Erfahrung auf Innovation. Als kommunale Klinik 

beschäftigen wir über 1.200 Mitarbeiter, die rund 20.000 stationäre und 40.000 ambulante Patienten 

pro Jahr versorgen. Wir sind Akademisches Lehrkrankenhaus der Georg-August-Universität Göttingen 

und des UMCH Campus Hamburg.  

Wir erweitern unser Zentrum für Psychiatrie und Psychotherapie und wachsen auch personell. Zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für das Sekretariat unserer Psychiatrischen Institutsambulanz 
am Standort Hessisch Lichtenau in Teilzeit eine 
 

Medizinische Fachangestellte (MFA) / Med. Schreibkraft (m/w/d)  
 

Bei uns sorgen Sie für einen reibungslosen Ablauf im Sekretariat der Institutsambulanz und tragen 
zum Wohl und zur Zufriedenheit unserer Patienten bei. Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a. allgemeine 
Büro- und Sekretariatsarbeiten wie die Ausstellung von Formularen, Terminvereinbarung und  
-verwaltung, Vorbereitung und Durchführung von Quartalsabrechnungen sowie Blutentnahmen. 

 

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d). Eine 
strukturierte, selbstständige und serviceorientiere Arbeitsweise zeichnet Sie aus. Flexibilität, 
Engagement, Teamfähigkeit, Geduld und ein hohes Maß an kommunikativen Fähigkeiten runden Ihr 
Profil ab.  

 
Erwarten Sie eine verantwortungsvolle Tätigkeit in einem offenen Arbeitsumfeld und freuen Sie sich 
auf ein kompetentes und kollegiales Team. Als familienfreundlicher und krisensicherer Arbeitgeber 
dürfen Sie von uns eine attraktive Vergütung nach TVöD zzgl. weiterer Zusatzleistungen erwarten.  Die 
Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet. 
 
Für weitere Informationen wenden Sie sich an Frau Milena Bozinovic-Markovic, kommissarische 
Leiterin des Zentrums für Psychiatrie und Psychotherapie, Telefon 05651 / 82 – 1211 oder 
E-Mail: franziska.demir@klinikum-wm.de  
 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an: bewerbung@klinikum-wm.de 
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