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Im Gesundheitszentrum Werra-Meißner trifft Erfahrung auf Innovation. Als kommunale Klinik 

beschäftigen wir über 1.200 Mitarbeiter, die rund 20.000 stationäre und 40.000 ambulante Patienten 

pro Jahr versorgen. Wir sind Akademisches Lehrkrankenhaus der Georg-August-Universität Göttingen 

und des UMCH Campus Hamburg.  

 
Im Rahmen der Altersnachfolge suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit einen 
 

Mitarbeiter für die administrative Patientenaufnahme (m/w/d) 
 

Bei uns sind Sie zuständig für die administrative Aufnahme von ambulanten und stationären 
Patienten. Sie beraten über unser Wahlleistungsangebot und schließen dsbzgl. Vereinbarungen ab. 
Ferner sind Sie für die Erstellung der Geburten- und Sterbefallanzeigen verantwortlich. Der flexible 
Einsatz in der Rezeption wird erwartet. 

 

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann im Gesundheitswesen, 
Medizinischen Fachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung mit Berufserfahrung im 
Krankenhaus. Sie sind im Umgang mit Krankenhaus-Informationssystemen (bevorzugt CGM-MEDICO) 
vertraut und wenden die gängigen MS-Office-Programme sicher an. Gute englische Sprachkenntnisse 
sind von Vorteil. Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Flexibilität zählen zu 
Ihren Stärken. Eine gute Kommunikations-Fähigkeit sowie ein freundlicher und serviceorientierter 
Umgang mit unseren Patienten runden Ihr Profil ab. 

 
Erwarten Sie eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem offenen 
Arbeitsumfeld und freuen Sie sich auf ein kompetentes und kollegiales Team. Als familienfreundlicher 
und krisensicherer Arbeitgeber dürfen Sie von uns eine attraktive Vergütung nach TVöD zzgl. weiterer 
Zusatzleistungen erwarten. Das Arbeitsverhältnis ist unbefristet. 
 
Für weitere Informationen wenden Sie sich an Abteilungsleiterin Yvonne Felmeden unter Telefon 
05651 / 82 – 1060 oder E-Mail: yvonne.felmeden@klinikum-wm.de  
 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an: bewerbung@klinikum-wm.de 
 
Klinikum Werra-Meißner GmbH | Elsa-Brändström-Str. 1 | 37269 Eschwege  
 

Bei uns zählt der Mensch – gleich ob Patient oder Personal    
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